[bookmark: _GoBack]ACTIVIDAD ORGANIZACIÓN GEOGRÁFICA o TOPONÍMICA
La Institución Educativa The Best desea organizar la siguiente información suministrada por la oficina de Registro y Control. La institución requiere que se creen las carpetas para clasificar los documentos de acuerdo a la serie y subserie, pero teniendo en cuenta su ubicación geográfica. Luego crear los archivos en Word, guardándolos con el nombre del estudiante. No agregue información al archivo, solo resta guardarlo con el nombre respectivo.
 
	Nombre estudiante
	Documentos
	Ubicación estudiante

	Ángela Lozano Montoya
	Calificaciones semestre 1-2015
	Colombia – Antioquia – Itagüí – San Pio 

	Juan Diego Montoya Ramírez
	Certificado de matricula
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén 

	Jorge Mario Cadavid Jaramillo
	Hoja de vida estudiante 
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén

	Leonor Borbón Ortiz
	Acta finalización de semestre
	Argentina – Buenos Aires - Quilmes

	Marcela Gaviria López
	Comprante pago matricula
	Colombia – Antioquia – Medellín - Manrique 

	Camilo Montoya Ramírez
	Calificaciones semestre 1-2015
	Argentina – Buenos Aires - Mataderos

	Jorge Mario Cadavid Jaramillo
	Certificado de estudio
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén

	Ángela Lozano Montalván
	Certificado de estudio 
	Colombia – Magdalena – Santa Marta – Rodadero

	Camila  Olano Prisco
	Circular pago matricula
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén

	Melissa Tejada Martínez
	Comprobante pago registro notas
	Colombia – Cundinamarca – Bogotá - Prado

	Juan Diego Montoya Ramírez
	Acta Finalización de semestre
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén 

	Mario Ceballos  Montoya
	Hoja de vida estudiante
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén

	Ángela López Ruíz
	Circular pago matricula
	Colombia – Cundinamarca – Bogotá - Chapinero

	Juan David Montoya Ramírez
	Certificado de matricula
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén

	Leonor Borbón Ortiz
	Comprobante pago matricula
	Argentina – Buenos Aires – Quilmes

	Melissa Tejada Martínez
	Acta reunión líderes de grupo
	Colombia – Cundinamarca – Bogotá - Prado

	Julián Zapata Soto
	Comprobante de pago
	Argentina – Buenos Aires - Mataderos

	Andrés Rojas Romero
	Certificado de estudio
	Colombia – Quindío – Armenia

	Marcela Gaviria López
	Contrato de aprendizaje
	Colombia – Antioquia – Medellín - Manrique 

	Carlos Quezada Fierro
	Acta Finalización de semestre
	Colombia – Magdalena – Santa Marta – Rodadero

	Leonor Borbón Ortiz
	Comprobante pago certificado
	Argentina – Buenos Aires - Quilmes

	Marcos Gaviria López
	Contrato de aprendizaje
	Colombia – Antioquia – Medellín - Manrique 

	Julián Zapata Soto
	Comprobante pago certificado 
	Argentina – Buenos Aires - Mataderos

	Emmanuel Olano Prisco
	Circular pago matricula
	Colombia – Antioquia – Medellín – Belén

	Andrés Rojas Romero
	Consignación pago matricula
	Colombia – Quindío – Armenia



